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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO (ANEXOS) N° 1/2023 - CONSUPER (11.01.18.67)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 20 dejaneir o de 2023.

REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS E FLUXOS ADMINISTRATIVOS
COMPLEMENTARES RELATIVOS A CONTRATOS, ACORDOS DE PARCERIA,
CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES COM FUNDACOES DE APOIO

AUTORIZADAS, NO AMBITO DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE - IFC

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° As relacbes entre o Instituto Federal Catarinense (IFC) e as Fundacdes de Apoio
autorizadas no ambito do IFC, a formalizagéo e execucéo de convénios, contratos, acordos de
parceria ou instrumentos congéneres, assim como o disciplinamento da concessao de bolsas,
sdo regulamentadas pela Resolugcédo n° 22/2017 - CONSUPER e suas alteracdes ou por outro
instrumento que a venha substituir.Paragrafo anico. A contratacdo de fundacdo de apoio
autorizada tem como finalidade apoiar o desenvolvimento e execucdo de projetos de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovagao, inclusive na gestao administrativa e financeira.

Art. 2° Os procedimentos e fluxos administrativos complementares a Resolucdo n°® 22/2017 -
CONSUPER e suas alteragdes, relativos a contratos, acordo de parceria ou convénio com
fundacdes de apoio, ficam estabelecidos e disciplinados por meio deste Regulamento.

Art. 3° Estdo envolvidos nos convénios, contratos, acordos de parceria ou instrumentos
congéneres firmados com as fundacdes de apoio 0s seguintes atores: Comité Especial de
Contratacdo com Fundacfes de Apoio (CECFA), Direcdo-Geral do Campus, coordenador(a)
do projeto, gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere,
fiscal do convénios, contratos, acordos de parceria ou instrumentos congéneres e a Pré-reitoria
da area finalistica do projeto.

Art. 4° O IFC podera celebrar convénios, contratos, acordos de parceria ou instrumentos
congéneres com fundacgdes de apoio, nas seguintes modalidades:

| - fundacional bipartite: modalidade onde o IFC contrata a fundacdo de apoio para execucao
de projeto financiado com recursos do Tesouro Nacional;

Il - fundacional tripartite: modalidade em que o IFC contrata a fundacdo de apoio para dar
suporte a execugao de convénios, contratos, acordos de parceria ou instrumentos congéneres
celebrados entre o IFC e instituicbes publicas ou privadas; e

[l - contrato de prestacdo de servico: modalidade em que instituicdo privada contrata a
fundacao de apoio para execucao de projeto, com participacéo de servidores(as) do IFC.



CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

Secéo |

Do Comité Especial de Contratacdo com Fundacgdes de Apoio

Art. 5° O Comité Especial de Contratacdo com Fundacao de Apoio - CECFA sera composto
por representantes das Pro-Reitorias de Pesquisa, Pos-Graduacédo e Inovacao (PROPI), de
Ensino (PROEN), de Extensdo (PROEX), de Desenvolvimento Institucional (PRODIN) e de
Administracdo (PROAD) e tera vinculagdo ao Gabinete do(a) Reitor(a).

Paragrafo Unico. O CECFA sera designado por meio de portaria, emitida pela autoridade
maxima da instituicao.

Art. 6° Constituem Atribuicdes do CECFA:

| - recepcionar e analisar as solicitagdes de contratagcdo de fundagdo de apoio e dar o
encaminhamento necessario para a sua formalizacao;

Il - deliberar pelo deferimento ou indeferimento da contratacdo e altera¢des contratuais;

Il - solicitar ao(d) coordenador(a) do projeto qualquer ajuste ou documento que julgar
necessario ao processo, seja no decorrer da contratagdo de fundagdo de apoio, da execucéo
do projeto ou da prestacédo de contas;

IV - encaminhar ao(a) coordenador(a) do projeto, de forma fisica ou digital, documentacado para
conhecimento ou cuja guarda seja de sua responsabilidade;

V - intermediar a interlocucéo entre a fundacéo de apoio, o(a) gestor(a) do convénio, contrato,
acordo de parceria ou instrumento congénere e o(a) coordenador(a) do projeto, sempre que
necessario;

VI - solicitar ao(a) coordenador(a) do projeto e/ou gestor(a) do convénio, contrato, acordo de
parceria ou instrumento congénere qualquer ajuste ou documento que julgar necessario ao
processo, em quaisquer de suas etapas;

VIl - analisar e conferir os requisitos formais do processo de prestacao de contas e encaminhar
a autoridade méaxima da Unidade para andlise e emissdo de parecer pela aprovacdo ou
reprovacao;

VIII - divulgar e manter atualizadas, em pagina propria destinada as Fundacdes de Apoio, no
site do IFC, todas as informacdes de interesse publico relacionadas aos convénios, contratos,
acordos de parceria ou instrumentos congéneres com fundacgdes de apoio;

IX - revisar e atualizar as normas vigentes de sua competéncia e dar a devida publicidade; e

X - providenciar a documentacdo necessaria para a autorizacdo anual da fundacédo de apoio,
conforme Portaria Interministerial no 191 de marco de 2012, realizando a analise anual do
Relatorio de Gestdo da Fundacdo de Apoio, bem como encaminhar ao CONSUPER para
aprovacao.

Secéo Il



Do(a) coordenador(a) do projeto

Art. 7° Coordenador(a) do projeto é o(a) servidor(a) publico(a) vinculado(a) ao quadro funcional
do IFC, o(a) qual sera responsavel pela formulacdo, execucdo e pela prestacdo de contas do
projeto, tendo como principal atribuicdo, dentre outras, atuar na organizagdo e estruturacao
metodologica de sua execucgao.

Paragrafo unico. O(A) coordenador(a) adjunto(a) devera assumir todas as responsabilidades do
(a) coordenador(a) do projeto, quando de sua auséncia, e auxilia-lo(a) em todas as atividades
durante a execucgdao e prestacao de contas do projeto.

Art. 8° Constituem atribuicées do(a) coordenador(a) do projeto e, subsidiariamente, do(a)
coordenador(a) adjunto(a):

| - a elaboracdo de toda a documentacao necessaria, em processo Unico, para a contratacao
da fundacdo de apoio, de acordo com o fluxo disponibilizado no link https://ifc.edu.br
/fundacoes-de-apoio/;

Il - assumir a responsabilidade técnica pelo projeto e 0 compromisso de cumprir 0S prazos
previstos no cronograma das atividades;

lIl - submeter o projeto a uma instancia colegiada do IFC, antes de solicitar a contratacao de
fundacao de apoio;

IV - submeter o projeto a autoridade maxima da Unidade - Diretor(a)-Geral ou Reitor(a) -
anterior a solicitacdo ao CECFA;

V - indicar e motivar qual fundagéo de apoio, autorizada pelo IFC, fard a gestdo administrativa
e nanceira do projeto a ser executado, conforme modelo disponibilizado no link https://ifc.edu.br
/fundacoes-de-apoio/;

VI - cumprir o objeto contratado, acordado ou conveniado;

VII - utilizar corretamente os recursos orcamentarios e nanceiros destinados a execucéo do
projeto, até a prestacdo de contas;

VIII - assumir a responsabilidade técnica e de execucao do projeto, adimplindo com todas as
suas obrigacoes;

IX - enviar a fundacdo de apoio, apds a assinatura do convénio, contrato, acordo de parceria
ou instrumento congénere, as copias do projeto basico e plano de trabalho, assim como
demais documentos necessarios;

X - inteirar-se dos procedimentos de contratacdo de servigos por meio de fundacéo de apoio;
XI - requisitar os servigos da fundacao de apoio de modo tempestivo;

XIl - responsabilizar-se pelo pleno cumprimento de todas as metas e etapas de execucdo do
projeto;

XIII - motivar, documentalmente, a necessidade de alteracdo contratual, com a anuéncia do(a)
gestor(a) de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere e a autorizacao
da autoridade maxima da Unidade, solicitando eventuais aditivos e alteracoes,
tempestivamente, as quais deverdo ser instruidas com a documentacdo pertinente e
encaminhadas ao CECFA;



XIV - manter registradas todas as movimentac¢des financeiras do projeto, bem como a guarda
de toda a documentacdo que originou cada movimentacdo, a qual devera, ao término do
projeto, ser anexada a prestacdo de contas;

XV - fornecer, sempre que solicitado pelo CECFA, informacdes relativas ao andamento e
execucao do projeto, assim como prestacdes de contas parciais;

XVI - enviar anualmente, assim que solicitado pelo CECFA, avaliacdo de desempenho
baseada em indicadores e parametros objetivos, a qual devera demonstrar os ganhos de
eficiéncia obtidos na gestdo de projetos realizados com a colaboracéo da fundacédo de apoio,
conforme modelo disponibilizadono link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/;

XVII - disponibilizar ao(a) Coordenador(a) de Patriménio da unidade vinculada, no término do
projeto, a relacéo de itens que deverdo ser incorporados ao IFC;

XVIII - elaborar, em conjunto com o(a) gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou
instrumento congénere, os Relatérios Parcial e Final de Avaliacdo para prestacao de contas de
projetos com fundac¢des de apoio, incluindo, conforme modelos disponibilizados no link
https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/;

XIX - cumprir com 0s compromissos previstos no “Termo de Compromisso do(a) Coordenador
(a)”, conforme modelo disponibilizado no link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/; e

XX - encaminhar a prestacdo de contas final, analisada pelo(a) fiscal e validada pelo(a) gestor
(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere, acompanhada da
documentacdo descrita no art. 27 e do Relatério Final de Avaliacdo, ao CECFA para
apreciacao.

Secao Il
Do(a) fiscal do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere

Art. 9° Fiscal do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere é o(a)
agente, representante da Administracdo Publica, especialmente designado(a) para fiscalizar a
execucdo do projeto e as despesas realizadas pela fundacdo de apoio, cujos contratos,
acordos de parceria e convénios envolvam aporte financeiro.

8 1° Para fiscalizagdo do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere
deverda ser designado o fiscal titular e o respectivo substituto.

§ 2° O fiscal substituto atuard nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares
do titular.

8 3° As funcdes de fiscal poderao ser subdivididas em:

a) Fiscal Administrativo: servidor designado para auxiliar o gestor do convénio, contrato,
acordo de parceria ou instrumento congénere quanto a fiscalizacdo dos aspectos
administrativos do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere e da
documentacéo exigida contratualmente para 0 acompanhamento da regularidade, em especial
aos aspectos previdenciarios, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

b) Fiscal Técnico: servidor designado para o acompanhamento com 0 objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme
o resultado, podendo ser auxiliado podendo ser auxiliado pelo publico usuario.



§ 4° Caso seja designado um unico fiscal de contrato, acordo de parceria ou convénio, este
devera realizar, cumulativamente, as atribuicdes de fiscal administrativo e fiscal técnico.

Art. 10. Constituem atribui¢cdes do(a) fiscal:

| - monitorar a execucdo do convénio, contrato, acordos de parceria ou instrumento congénere,
com o previsto no projeto basico e plano de trabalho, assim como nas clausulas contratuais;

Il - comunicar ao(a) gestor(a) as ocorréncias do ndo cumprimento previsto nos termos do
convénio, contrato, acordos de parceria ou instrumento congénere;

Il - responsabilizar-se pelo recebimento e ateste das notas scais e 0 consequente
encaminhamento ao(a) gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere;

IV - solicitar ao DAP, quando a contratacdo for firmada exclusivamente por convénio, a
transferéncia de recursos para fundacdo de apoio, observando as metas e o0 cronograma
estabelecidos no projeto;

V - avaliar, durante a execucdo do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere, a regularidade da prestacdo do servico e formular, quando necessario, as
notificacOes para correcao de eventuais inadequacoes;

VI - contactar a fundacédo de apoio por quaisquer irregularidades contratuais, documentando
gualquer descumprimento contratual ndo solucionado, encaminhando as informacdes ao(a)
gestor(a) de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere para eventual
Notificac&o e cientificando o DAP;

VIl - documentar, em caso de descumprimento contratual por parte da fundacéo de apoio, as
tentativas inexitosas de negociacdo amigavel e demais notificacdes enviadas e encaminhar
toda documentacao ao(a) gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere;

VIII - receber e analisar a prestacéo de contas financeira do projeto apresentada pela fundacao
de apoio e, caso encontre alguma inconsisténcia, solicitar ajuste;

IX - encaminhar a andlise da prestacao de contas financeira ao(a) gestor(a) do convénio,
contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere, para validacdo, instruida com o
relatério final de fiscalizacdo, conforme modelo disponibilizado no link https://ifc.edu.br
/fundacoes-de-apoio/, no qual devera constar parecer atestando a regularidade de todas as
despesas realizadas pela fundacao de apoio, o tombamento tempestivo dos bens adquiridos e
qualquer ressalva ou apontamento que julgar necessario; e

X - observar e atender as disposi¢cdes contidas no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos, bem como, Portarias Normativas do IFC e legislacdo vigente que versem sobre
procedimentos relativos a gestdo, acompanhamento e scalizacdo de contratos.

Paragrafo unico. O(A) fiscal do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere devera observar, ainda, o previsto no Anexo VIl A e B da IN 05/2017 do MPDG.

Secéao IV

Do Gestor do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere

Art. 11. Gestor(a) € o(a) representante da Administracdo designado para acompanhar a
execucao do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere, o qual devera



agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras previstas no
instrumento contratual e ainda buscar os resultados esperados no ajuste de modo que traga
beneficios e economia para o projeto.

§ 1° O(a) Gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere sera o
(a) Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao (DEPE), o(a) Coordenador(a) de Pesquisa ou o
(a) Coordenador(a) de Extenséo, de acordo com a natureza do projeto;

8 2° Caso o projeto seja originado na reitoria, o(a) gestor(a) de convénio, contrato, acordo de
parceria ou instrumento congénere serd o(a) Pré-Reitor(a) demandante.

§ 3° Para gestdo do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere devera
ser designado o gestor titular e o respectivo substituto.

§ 4° O gestor substituto atuara nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares
do titular.

Art. 12. O(A) gestor(a) sera responsavel por assessorar e acompanhar a execu¢cao do projeto e
do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere;

Art. 13. Constituem atribuigbes do(a) gestor(a):
| - coordenar e comandar o processo da fiscalizac&do da execucéo contratual;
Il - manter o fluxo de comunicacéo e administrar a relagdo com a fundacéo de apoio;

lIl - avaliar o convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere com objetivo de
subsidiar a decisdo de prorrogacao ou nova contratacéo, sugerindo melhorias no processo de
contratacao;

IV - notificar a fundacdo de apoio por quaisquer inexecuc¢des contratuais, documentando
qualquer descumprimento contratual ndo solucionado, encaminhando as informacdes a
Direcdo de Administragdo e Planejamento para eventual instrugdo de processo de
penalizacdo, dando ciéncia também ao CECFA,

V - paralisar a execu¢ao do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere
guando identificado qualquer descumprimento contratual por parte da fundagcdo de apoio ou
ameaca de dano irreparavel a Administracédo Publica;

VI - comunicar o CECFA em caso de autuacdo de processo de penalizacdo em desfavor da
fundacao de apoio;

VII - receber as notas fiscais, atestadas pelo(a) fiscal, e encaminhéa-las, via Memorando
Eletrénico, a Coordenacdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (CEOF) apds a
conferéncia completa da documentacao necessaria para tal;

VIl - analisar os pedidos de prorrogacdo de prazos, de interrupcdes do objeto, de servicos
extraordinarios, de modificacdes no projeto ou alteracdes relativas a qualidade, a seguranca e
a outras, de modo a subsidiar a deciséo final por parte da Administracéo;

IX - informar a Unidade Financeira, quando do término da vigéncia do convénio, contrato,
acordo de parceria ou instrumento congénere, posterior verificacdo de todas as obrigacdes
cumpridas e arquivamento do processo;

X - validar e encaminhar a prestacdo de contas financeira ao(a) coordenador(a) do projeto,
acompanhada da documentacgao descrita no art. 27; e

XI - observar e atender as disposi¢cdes contidas no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos, bem como, Portarias Normativas do IFC e legislacdo vigente que versem sobre
procedimentos relativos a gestdo, acompanhamento e scalizacdo de contratos.



CAPITULO 1l
DOS PRAZOS

Art. 14. O prazo minimo para o recebimento de solicitacdo e documentacdo pelo CECFA sera
de:

| - para contratacdo de fundacdo de apoio: 90 (noventa) dias antes da data estimada para o
inicio da vigéncia do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere; e

Il - para termo aditivo: 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia do convénio, contrato,
acordo de parceria ou instrumento congénere.

Art. 15. A coordenacao do projeto tera o prazo de 60 (sessenta) dias para enviar a prestacao
de contas ao CEFCA, contados a partir do envio da prestacdo de contas pela fundacao de
apoio, anexando-a ao processo original do projeto.

Art. 16. Em casos de urgéncia ou excepcionalidade, o CECFA podera aumentar ou diminuir os
prazos estabelecidos neste capitulo, mediante ciéncia a coordenacédo do projeto.

Art. 17. Inexistindo preceito legal ou prazo determinado neste Regulamento, o prazo para envio
de qualquer documentacdo requerida pelo CECFA, de competéncia da coordenacdo do
projeto, sera de 5 (cinco) dias.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Secéo |
Do projeto
Art. 18. O IFC celebrara convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere, nos
termos do artigo 24, Xlll da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com

fundacbes de apoio, as quais serdo responsaveis pela gestdo administrativa e financeira dos
projetos de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico.

Art. 19. Antes de encaminhar o processo para a contratacdo de fundacédo de apoio, o(a)
coordenador(a) devera submeter o projeto a Autoridade Maxima da Unidade, o qual estara
sujeito a analise dos seguintes requisitos:

| - relevancia académica;

Il - vericagao do cumprimento das formalidades legais e normativas;

lIl - possibilidade de execucao do projeto por meio da contratacdo de fundacéo de apoio; e
IV - composigdo de equipe, conforme art. 6°, 8 30 do Decreto n°® 7.423/2010.

Paragrafo Unico. Devera ser juntado aos autos do processo Despacho da Autoridade Maxima
da respectiva unidade.



Art. 20. A solicitacdo de contratacdo de fundacdo de apoio devera ser encaminhada ao
CECFA, ja autuada como processo, com a seguinte documentacdo, dentre outras que se
zerem necessarias, conforme modelos disponibilizados no link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-
apoio/:

| - solicitacdo com justificativa da contratacdo da fundacao de apoio;

Il - projeto basico de contragédo da fundacgéo de apoio;

[l - plano de trabalho;

IV - estudos preliminares para contratacdo de fundacéo de apoio;

V - gestao de riscos para contratacéo da fundacéo de apoio;

VI - termo de compromisso do(a) coordenador(a) do projeto;

VIl - declaracéo para participantes do projeto (uma para cada participante);
VIII - declaragéo de execugéo do recurso financeiro;

IX - ata da apresentacéo publica em 6érgdo colegiado no campus - Comité de Ensino ou Comité
de Pesquisa ou Comité de Extensdo ou colegiado de curso, de acordo com a natureza do
projeto - o qual emitira parecer pela aprovacdo, no ambito daquele colegiado, e pelo
prosseguimento para as demais instancias;

X - parecer técnico conjunto da Comisséo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa (CAPP) (no
caso de projetos de pesquisa) e/ou do Comité de Extensdo (no caso de projetos de extensao)
e/ ou do Comité de Ensino (no caso de projetos de ensino) e da Direcdo de Ensino, Pesquisa e
Extenséo (DEPE) do Campus/IFC, sobre o mérito administrativo da Proposta, considerando os
critérios elencados no item 11 da lista de documentos disponibilizada no link https://ifc.edu.br
/fundacoes-de-apoio/;

Xl - proposta de trabalho da fundacéo de apoio, demonstrando seus servi¢cos de apoio, com o
detalhamento do calculo do valor a ser cobrado pela gestdo/servico prestado ao projeto,
inclusive a planilha demonstrativa dos seus custos operacionais incorridos na execucéo de
suas atividades;

XII - manifestacéo conclusiva do(a) Diretor(a)-Geral do IFC/Campus acerca da analise contida
no Parecer Técnico Conjunto de que trata o inciso X, opinando pela aprovacdo ou pela
reprovacdo, considerando os critérios elencados no item 12 da lista de documentos
disponibilizada no link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/;

XIII - minuta de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere (bipartite ou
tripartite, com 0 sem repasse de recursos), conforme modelos disponibilizado no link https://ifc.
edu.br/fundacoes-de-apoio/;

XIV - indicacdo dos(as) fiscais de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere, titular e substituto(a), por parte do(a) Diretor(a)-Geral do campus, nos termos do
Capitulo II, Secéo Ill deste Regulamento;

XV - indicacdo dos(as) gestores(as) de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento
congénere, titular e substituto(a), por parte do(a) Diretor(a)-Geral do campus, nos termos do
Capitulo Il, Secao IV deste Regulamento;

XVI - documentos da instituicdo privada, conforme checklist disponibilizada no link https://ifc.
edu.br/fundacoes-de-apoio/; e



XVII - documentos da Fundacéo de Apoio, conforme checklist disponibilizada no link https://ifc.
edu.br/fundacoes-de-apoio/.

Art. 21. A Diretoria de Administracdo e Planejamento do respectivo campus formalizar4 o
termo de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere e realizara a
publicacdo do extrato do mesmo no Diario Oficial da Unido, emitindo a portaria de fiscalizacéo
e gestdo de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere, remetendo o
processo ao CECFA.

Secéo Il

Das alteracdes contratuais

Art. 22. Serdo formalizados termos aditivos aos convénios, contratos, acordos de parceria ou
instrumentos congéneres com fundagdo de apoio, nos casos de necessidade de prorrogacao
da vigéncia contratual ou entdo quando houver acréscimo ou supressao de valores do projeto.
§ 1° Os pedidos para a formalizagdo dos termos aditivos deverdo ser encaminhados pelo(a)
coordenador(a) do projeto ao CECFA com antecedéncia minima de 60 dias da data de
vencimento do convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere,
acompanhados do relatorio parcial de avaliacdo e relatério parcial de fiscalizacdo da prestagéo
de contas do periodo executado.

§ 2° Os termos aditivos seguirdo o0 mesmo procedimento previsto no artigo 20.

Art. 23. O apostilamento de convénio, contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere
sera feito quando houver necessidade de alteragbes que ndo modiquem o objeto contratado, a
sua vigéncia e nem alterem o valor nal do convénio, contrato, acordo de parceria ou
instrumento congénere.

Art. 24. O rito e a documentacdo necesséaria para a formalizacdo do termo aditivo e
apostilamento estardo dispostos no site do IFC, no link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/,
sendo de responsabilidade do(a) coordenador(a) do projeto e do(a)gestor(a) do convénio,
contrato, acordo de parceria ou instrumento congénere observarem e respeitarem toda a
formalidade ali descrita.

Art. 25. Nao serd aceita pelo CECFA a solicitacdo de termo aditivo ou apostilamento
encaminhados de forma diversa da prevista neste Regulamento.

Paragrafo Unico. Toda documentacédo relativa ao pedido de alteracdo contratual devera ser
encaminhada por meio do processo original do projeto/convénio, contrato, acordo de parceria
ou instrumento congénere.

Secéao lll

Da prestacdo de contas

Art. 26. A fundacado de apoio enviara a prestacéo de contas financeira do projeto ao(a) fiscal do
contrato, acordo de parceria ou convénio, no prazo de até 30 dias apds o encerramento da
vigéncia do contrato, acordo de parceria ou convénio ou da concluséo da execucao do objeto,
0 que ocorrer primeiro.

Art. 27. O(A) coordenador(a) e o(a) gestor(a) do convénio, contrato, acordo de parceria ou
instrumento congénere deverdo elaborar relatério final de avaliacdo conforme modelo
disponibilizado no link https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/, especificando o alcance de todas



as metas quantitativas constantes no plano de trabalho e projeto basico e ainda relacionar
todos os bens adquiridos no ambito de sua execucdo, bem como avaliar o desempenho da
fundacgéo de apoio.

Art. 28. O(A) scal do contrato, acordo de parceria ou convénio devera analisar a documentacao
referente a prestacdo de contas, elaborar relatério no termos do art. 10, inciso IX deste
Regulamento e anexar ao processo original de contratacdo junto com a documentacao descrita
no art. 30 para encaminhamento ao(a) gestor(a) do convénio, contrato, acordos de parceria ou
instrumento congénere para validacao.

Art. 29. Toda documentacéao referente a prestacdo de contas devera ser autuada no processo
gue ensejou a contratacdo, e ser encaminhada ao CECFA no prazo maximo de 60 dias, a
contar do recebimento da prestacédo de contas pela Fundacéo de Apoio.

Art. 30. A prestacdo de contas devera ser instruida com a seguinte documentacao:
| - demonstrativos de receitas e despesas;
Il - cOpia dos documentos scais da fundacgéo de apoio;

lll - relacdo de pagamentos a pessoas juridicas e fisicas, incluindo bolsistas do projeto,
discriminando as respectivas cargas horarias e dados de seus beneficiarios, no caso de
pessoas fisicas;

IV - cOpias de guias de recolhimentos;

V - listagem de bens incorporados ao patrimoénio da unidade, com o respectivo niumero de
patrimonio;

VI - relatério final de fiscalizac&o, formulado pelo(a) fiscal do convénio, contrato, acordo de
parceria ou instrumento congénere;

VII - demais documentos que se zerem necessarios.

Art. 31. Cabera ao CECFA a analise e conferéncia dos requisitos formais do processo e
encaminhamento a autoridade maxima da Unidade para analise e emissdo de parecer.

Art. 32. Compete a autoridade maxima da Unidade a apreciagcédo e aprovacdo nal da prestacao
de contas.

Paragrafo Unico. Nao sera aceito novo projeto de coordenador que esteja em atraso na
entrega de prestacao de contas referente a projeto anteriormente proposto ou que néo tenha a
prestacao de contas aprovada.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 33. Os fluxos dos processos para solicitacdo de contratacdo de fundacdo de apoio
autorizada, a lista de documentos necessarios para instrucdo do processo, bem como os
modelos de documentos a serem utilizados serdo disponibilizados e mantidos atualizados no
site do IFC, no endereco eletronico https://ifc.edu.br/fundacoes-de-apoio/.

Art. 34. As guestdes relacionadas a titularidade da propriedade intelectual, & concessao de
bolsas, a coordenacéo de projeto, a gestdo dos recursos transferidos a Fundacédo de Apoio e
demais questdes que envolvam as relacdes do IFC com as fundacfes de apoio, obedecerdo a

hY

legislagdo vigente e normativas internas atinentes a inovagédo, a projetos de ensino, de



pesquisa e de extensdo, bem como a Resolucdo n°® 022-CONSUPER/2017, alterada pela
Resolucao 017-CONSUPER/2021.

Art. 35. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados no ambito do CECFA, o qual
atuara também como primeira instancia recursal.

Paragrafo unico. Dos atos do CECFA, cabera recurso ao CONSUPER.

Art. 36. Em qualquer fase do procedimento ou da elaboragéo do projeto, havendo duvidas de
natureza juridica, poderd ser encaminhado questionamento especifico a Procuradoria Federal
junto ao IFC, sem prejuizo do encaminhamento obrigatério para aprovacdo do instrumento
juridico a ser formalizado com a fundacdo (convénio, contrato, acordo de parceria ou
instrumento congénere), nos termos do artigo 38, paragrafo Unico da Lei n°® 8.666/1993.

Art. 37. Este Regulamento entra em vigor em 14/12/2022 e seus efeitos a partir de 27/01/2023
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