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ANEXO IV – Modelo de Ata

Ata 01-2015 Comitê de Extensão do Câmpus _____
Pró-Reitoria de Extensão - Gestão 2012 a 2015

Forma: Presencial – Sala 01, Bloco 01 Data: 00/00/2015       Início: 00h00       Término: 00h00

Membros convocados:
Nome completo
Nome completo
Nome completo

Participantes convidados:
Nome completo
Nome completo
Nome completo

Pauta:  I. Expediente:  1. Abertura dos trabalhos.  2. Aprovaçao da ata da reunião anterior.  3.  Aprovaçao da
pauta da reunião.  II. Informes: 1. item.  2. item.  III. Ordem do Dia: 1. item.  2. item.  IV. Comunicações: 1. item.
2. item. 

ATA DA REUNIÃO ORDINÁRIA DO COMITÊ DE EXTENSÃO DO CÂMPUS _____ DO IFC, DO ANO DE DOIS
MIL E QUATORZE.  Ao primeiro dia do mês de abril de dois mil e quinze, com início às treze horas e
trinta minutos, reuniu-se, na sala 01, Bloco 01, o Comitê de Extensão do Câmpus _____, sob a
presidência do Nome completo, coordenador de extensão [ou substituto legal], com a presença
dos  membros  Nome  completo,  Nome  completo,  e  dos  convidados  Nome  completo,  Nome
completo, e Nome completo.  Ausência Justificada: Nome completo. Ausência: Nome completo.  I.
Expediente: 1. Abertura dos trabalhos. Constatado o  quorum  regimental,  o presidente deu por
abertos os trabalhos,  inicialmente agradecendo a presença de todos.  2. Aprovaçao da ata da
reunião anterior. Colocada em votação, a ata da reunião realizada em primeiro de dezembro de
dois mil e treze foi aprovada por unanimidade. 3. Aprovaçao da pauta da reunião.  Colocada em
votação, a pauta da reunião foi aprovada por unanimidade.  II. Informes: 1. item.  2. item.   III.
Ordem do Dia: 1. Item. Descrição.  2. Item. Descrição.  IV. Comunicações: 1. Item. Descrição.  2.
Item. Descrição.  O presidente deu por encerrados os trabalhos e, para tudo constar, eu, Nome
completo, lavrei a presente ata que, depois de revisada e aprovada, vai assinada por mim, pelo
presidente e pelos membros presentes.

Lista de Presença:
Nome completo ______________________

Nome completo ______________________

Nome completo ______________________


