Ministério da ucagéo
Secretaria de Educacéao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

Conselho Superior

RESOLUGCAO N2 038 - CONSUPER/2017

Dispoe sobre as diretrizes e normas para
regulamentacdo de Projeto de Ensino no
Instituto Federal Catarinense.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal Catarinense — IFC,
professora Sénia Regina de Souza Fernandes, no uso de suas atribuicoes
conferidas pelo Decreto ndo numerado de 12/01/2016, publicado no Diario Oficial da
Unido no dia 13/01/2016, e considerando:

I. 23348.006799/2017-79;
Il. A decisao do Conselho Superior em reunido ordindria realizada no dia 30
de novembro de 2017;

Resolve:

Art. 12 - APROVAR o Regulamento de Projetos de Ensino, na forma do anexo desta
resolugao.

Art. 22 - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Reitoria do IFC, 30 de novembro de 2017.

/)

Sénia Regina de Sdﬁ_za Fernandes

Presidente jblonsuper
(
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Ministério da Educacéao

Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

Conselho Superior
REGULAMENTO DE PROJETO DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Art. 1° O presente Regulamento caracteriza e normatiza a apresentacdo, tramitacao,
aprovagao, execucgao, coordenagdo, acompanhamento e avaliacado de Projetos de Ensino no
ambito do Instituto Federal Catarinense.

CAPITULO Il

DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS
Art. 2° Caracterizam-se como Projetos de Ensino o conjunto de acgdes de ensino e
aprendizagem, de trabalho educativo e/ou de interven¢ao, de atualizagdo ou retomada de
conteidos, de dinamizagdo dos componentes curriculares, bem como de pratica
profissional, voltados aos discentes dos cursos regulares ofertados pelo IFC, por meio do
desenvolvimento de atividades extracurriculares ou complementares, sob a orientacdo de
docente ou técnico administrativo.
§1° Sédo exemplos de projetos de ensino: palestras, encontros, oficinas, minicursos,
jornadas, workshop, treinamentos esportivos, grupos de estudo, atividades de laboratdrio,
cursos, atualizagdes, nivelamentos, formacgdes, producido de material didatico, entre outros;
§2° Para fins de desenvolvimento e acompanhamento, a execucao do Projeto de Ensino,
considerando seu inicio e fim, devera ocorrer dentro do ano letivo definido no calendario
académico.
Art. 3° Sao objetivos dos Projetos de Ensino:
| - Estimular praticas com foco na permanéncia e no éxito dos estudantes;
Il - Desencadear processos de inovagao na pratica pedagogica;
Il - Promover a interagdo e integragao entre disciplinas ou entre outros componentes
curriculares com os demais niveis de ensino, de acordo com as necessidades de cada
Curso;
IV - Incentivar a participagdo dos discentes, docentes e técnicos administrativos em
atividades académicas, socioculturais e desportivas;
V - Apoiar o desenvolvimento de atividades de ensino articuladas com a pesquisa e a
extensao;
VI - estimular o intercambio de estudantes e professores dos diferentes cursos e dos
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diferentes niveis de ensino por meio de praticas multi, inter e/ou transdisciplinares, no

ambito institucional:

VII - Proporcionar suporte as atividades de ensino desenvolvidas na instituicao .

CAPITULO Il

DA PARTICIPAGAO DE SERVIDORES E DISCENTES
Art. 5°. O projeto de ensino pode ser proposto por docente ou técnico administrativo, e pode
ainda contar com a participagcdo de discentes e outros técnicos administrativos e/ou
docentes.
Art. 6°. As categorias de participagdo em projetos de ensino sdo definidas como:
|. Coordenador: docente ou técnico administrativo responsavel pela coordenacéo do projeto
e das acoes da equipe de trabalho; trdmites de inicio, execugéo e encerramento do projeto;
conducdo de processos avaliativos; bem como a execucao de outras atividades inerentes
ao projeto.
ll. Colaborador: docente ou técnico administrativo que desenvolve e participa, no todo ou em
parte, das atividades previstas em cada projeto;
lll. Discente bolsista ou voluntario: desenvolve e participa, no todo ou em parte, das
atividades previstas em cada projeto, com supervisdo do coordenador;
IV. Discente participante: publico alvo, discente que se beneficia das agdes/ intervencées
propostas em cada projeto;
§1° E permitida a coordenacgio efou participagao de docente substituto em projetos de
ensino que se desenvolvam dentro do periodo previsto do seu contrato com o IFC.
§2° Os servidores técnicos administrativos poderdo propor ou compor a equipe do projeto,
com anuéncia da chefia imediata, sem prejuizo de suas atividades académico-
administrativas regulares no ambito do seu respectivo setor.
§3° Recursos financeiros e bolsas serdo disponibilizados, via edital especifico, conforme
orcamento disponivel e legislagao vigente.
Art. 7° A fungado de cada membro integrante devera ser detalhada no Projeto, assim como a
carga horaria necessaria para planejamento e execugao, atendido o artigo 6°.
§1° A carga horaria maxima, bem como o numero maximo de projetos do/a coordenador/a e
colaborador/a sera definido pelo Regulamento de Atividades Docentes, sendo estes
aplicaveis também aos técnicos administrativos.
§2° A compatibilidade entre o projeto de ensino, sua natureza e complexidade, seus

objetivos e a quantidade de servidores que podem integrar cada equipe de trabalho serao
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avaliados pelo Comité de Ensino.

CAPITULO IV

DA PROPOSIGAO E DA ESTRUTURA DE PROJETOS
Art. 8° O Projeto de Ensino deve ser elaborado em formulario proprio, de acordo com Anexo
| desta Resolucdo e devera ser protocolado pelo coordenador na Direcao de
Desenvolvimento Educacional ou setor por ela indicado.
Art. 9° O projeto de ensino devera conter as seguintes informacées, considerado como
modelo minimo, dentre outras consideradas pertinentes:
| - Identificagao
I - Justificativa;
Il - Objetivos gerais e especificos;
IV - Desenvolvimento;
V - Resultados e impactos esperados;
VI - Avaliagao;
VII - Referéncias bibliograficas.

CAPITULO V

DA TRAMITAGAO, ANALISE E APROVAGAO
Art. 10 O Projeto de Ensino devera ser submetido aos tramites de analise e aprovacao, em
edital de fluxo continuo.
Paragrafo unico: Recursos financeiros e bolsas serdo disponibilizados, via edital
especifico, conforme orgcamento disponivel e legislacao vigente.
Art. 11. A analise e aprovagdo da proposta de projeto de ensino cabera as seguintes
instancias e na referida ordem:
| - Colegiado de curso;
ll- Comité de Ensino;
§ 1° Cada instancia fara analise e parecer no prazo de até 15 (quinze) dias apés
recebimento do projeto.
§ 2° A proposta devera ser apreciada no (s) colegiado(s) de curso ao qual o projeto esta
vinculado, que encaminhara a instancia seguinte ata/parecer.
§ 3° O Comité de Ensino fara a andlise e aprovagao final das propostas de projetos de
ensino.
§ 4° O Colegiado de Curso e o Comité de Ensino poderdo sugerir ajustes ao proponente do
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projeto para a emissao de parecer favoravel.

§ 5° Caso o coordenador e/ou qualquer colaborador do projeto apresentem pendéncias em
outros projetos vinculados ao Ensino, a proposta ndo sera analisada, retornando ao
proponente até que a pendéncia seja solucionada.

Art. 12. Os projetos de ensino devem ser analisados observando os seguintes principios:

| - adequacéo aos ditames do edital:

Il - adequagéo ao Projeto Politico Pedagégico Institucional e ao Plano de Desenvolvimento
Institucional;

Il - consisténcia interna em relagdo aos objetivos, metodologias, resultados esperados,
cronograma e numero de horas definidas para execucio do projeto, adequagdo ao publico-
alvo e, caso necessario, proposta orcamentaria.

Art. 13. Apds a aprovagédo do Projeto em todas as instancias 0 mesmo sera registrado na
Dire¢ao de Desenvolvimento Educacional ou setor por ela indicado.

Paragrafo unico: Alteragcées na proposta inicial, como mudanca de carga horaria ou

inclusdo/exclusao de participantes, deverio ser apreciadas pelo Comité de Ensino.

CAPITULO VI
DOS RELATORIOS PARCIAL E FINAL

Art. 14. Cabe ao Coordenador do Projeto de Ensino protocolar junto a Direcao de
Desenvolvimento Educacional, ou equivalente, os relatorios parcial e final das atividades
desenvolvidas, em formularios especificos, conforme o Anexo Il e 11l deste Regulamento.

§1° O relatério parcial devera ser encaminhado em até quinze dias apo6s o término do
semestre e o relatdrio final em até trinta dias ap6s o encerramento do Projeto de Ensino.

§2° O relatério parcial sera obrigatério apenas para Projetos de Ensino com duracao
superior a um (1) semestre.

§3° A nao entrega dos relatérios parcial ou final implica na inadimpléncia do Projeto de
Ensino e da equipe executora.

Art. 15. Os relatérios serdo avaliados pelo Comité de Ensino quanto ao cumprimento dos
objetivos, execucéo das atividades propostas no Projeto de Ensino e a sua contribuicido na
formacéo educativa dos envolvidos.

§1° Compete ao Comité decidir, com base nos relatrios apresentados, guanto a

possibilidade de continuidade ou a suspenséo do Projeto de Ensino.
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§2° As decisbes referidas no paragrafo anterior deverio ser realizadas no tramite normal ou
a qualquer momento, em fungdo da constatagdo de irregularidades na execucao do Projeto
de Ensino.

Art. 16. Em caso de substituicdo do coordenador do Projeto, este devera informar e
apresentar ao Comité de Ensino um relatorio das atividades desenvolvidas até a data de seu
afastamento.

Art. 17 A prorrogacéo devera ser solicitada pelo coordenador do projeto ao Comité de
Ensino no minimo 30 (trinta) dias antes do previsto para o encerramento do Projeto,
mediante justificativa de seu proponente.

Art. 18. O Projeto de Ensino podera ser cancelado, a pedido do coordenador, mediante
entrega do relatorio final com a devida justificativa, que sera analisado pelo Comité de
Ensino.

CAPITULO VI
DA CERTIFICAGAO

Art. 19. Somente apds aprovacédo do relatério final pelo Comité de Ensino, a Direcédo de
Desenvolvimento Educacional ou ou setor por ela indicado emitira parecer favoravel a
expedicao de certificados dos Projetos de Ensino.

Paragrafo unico: a emissao do certificado sera executada pelo Registro Académico dos
Campi do IFC.

Art. 20. Os docentes, discentes, técnicos administrativos, convidados e voluntarios
participantes da equipe do projeto serdo certificados pelo campus, em uma das categorias
especificadas no artigo 6° deste Regulamento.

§1° Nao serdo expedidos certificados antes da aprovagao do relatério final em todas as
instancias previstas.

§2° Os certificados deverao ser assinados pela Dire¢do de Desenvolvimento Educacional ou

equivalente e pela Coordenacao do projeto.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité de Ensino, com anuéncia da
Direcao de Desenvolvimento Educacional e da Diregao Geral do Campus.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO | — Formulario para submissio de Projeto de Ensino (Modelo Minimo)

Data de entrega na DDE / /

l. Identificacdo

Dados do proponente/coordenador

Nome:

Cargo/funcao:

Endereco eletrénico (e-mail):

Telefones:

Titulo do Projeto

Carga horaria total do projeto:

Curso(s) envolvido (s);

Definir os cursos envolvidos

Vinculagao com disciplina (s) do(s) curso(s)/area(s):

Identificar a disciplina ou disciplinas (projeto interdisciplinar) vinculadas ao projeto

Turma (s) envolvida (s):

Quantidade de discentes envolvidos:

Local (is) e horarios da realizacdo /execugio da proposta:

Identificagdo da equipe

Nome Categoria de participagao Carga horaria semanal
(coordenador, colaborador,
discente baolsista ou voluntario,
caso conste)

Il. Justificativa

(Identificar de forma clara e objetiva a situacdo-problema que gerou a necessidade de
implantacao do projeto. Justificar a proposta em termos de importancia académico-social
e de exequibilidade do projeto.)

| lIl. Objetivos Gerais e Especificos
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(Explicitar de modo preciso e claro os objetivos do projeto. em consonancia com =
justificativa).

IV. Desenvolvimento

(Apresentar como o projeto sera desenvolvido, a descricdo da articulacdo com a pesquisa
e a metodologia a ser utilizada na execucao do projeto. Especificar nos quadros abaixo as
agoes a serem desenvolvidas pelos participantes da equipe. cronograma, infra-estrutura e
recursos financeiros)

Cronograma de atividades do Projeto

Descricao da agdao/meta Duragao

Inicio (més/ano) | Término (més/ano)

Infraestrutura necessaria

Recursos financeiros

() Aplica-se. Descrever os recursos financeiros com or¢amento detalhado e justificado:

() Nao se aplica.

V. Resultados e impactos esperados

VI. Avaliagao:

Descrever o processo de avaliagdo do projeto. explicitando os instrumentos &
procedimentos utilizados para analise dos resultados e impactos esperados.

VIl. Referéncias Bibliograficas

Proponente do projeto
(Nome/ carimbo € assinatura)
DATA: / /
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Pareceres do Campus

Parecer do Colegiado do curso

Parecer:

( ) aprovado ( )reprovado
(se possivel anexar ata da reuniao)
Data e assinaturas

Parecer do Comité de Ensino

Parecer:

( ) aprovado ( )reprovado
(se possivel anexar ata da reunido)
Data e assinaturas
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ANEXO Il — Relatorio Parcial de Projeto de Ensino

Data de entrega na DDE / /

Titulo do Projeto

Dados do Coordenador

Nome:

E-mail:

Telefone:

Acoes desenvolvidas

Cronograma estabelecido para esse periodo:

() cumprido [ () ndao cumprido

Dificuldade(s) encontrada(s):

Assinatura Coordenador do Projeto Data:_ /_/

Parecer Comité de Ensino:

(se possivel anexar ata da reuniao)

Assinatura Presidente do Comité de Ensino Data:__ /_{
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ANEXO |ll - Relatdrio Final de Projeto de Ensino

Data de entrega na DDE / /

Titulo do Projeto:

Dados do Coordenador

Nome:

E-mail:

Telefone:

Integrantes que participaram da execug¢ao projeto:

Categoria de Periodo da
& participagao Carga horaria participacao
ome [coardenador. colaborador. ]
: : tota
discente bolsista ou

veluntario, caso conste)

Lista dos participantes (publico alvo) Carga horaria total

Turmas que participaram da realizagao Quantidade de discentes participantes
do projeto no projeto

Descricao das atividades desenvolvidas

Apresentar as atividades efetivamente desenvolvidas em relagao aos objetivos do projeto
descrevendo a contribuicdo dos colaboradores na execugao e 0s recursos financeiros
utilizados, quando for o caso..

Dificuldades encontradas

Descrever as dificuldades encontradas no desenvolvimento do projeto.

| Avaliagdo
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Apresentar os resultados alcangados no projeto e impactos nas disciplinas/cursos
vinculados. assim como os instrumentos e procedimentos de avaliagao utilizados para
analise.

Assinatura Coordenador do Projeto Data:_/ _/

Parecer Comité de Ensino:

(se possivel anexar ata da reuniao)

Assinatura Presidente do Comité de Ensino Data.__/_/
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Anexo IV - Fluxo tramitagao do Projeto de Ensino

Elaboragao e publicagao
edital (Reitoria/Campus)

Elaboragao/submissao do
projeto (Servidor)

Recebimento/homologagao/ "
Registro (DDE) Nao homologado

Homologado

Colegiado de curso
(coordenagao do curso na Nao aprovado

auséncia de colegiado)

Aprovado

Comité de Ensino Nao aprovado

Registro do
Aprovadso projeto (DDE)

Execugao do projeto
(Coordenacgaol/equipe)

Prorrogagao, cancelamento
elou alteragao de participantes

Comité de Ensino

Retorno para origem
(ajustes/atendimento do apontamento)

Relatorio parcial

Relatorio final

Comité de Ensino

Continuidade; Suspensao:
Aprovagao

Relatorio final aprovado

Certificagao (Secretaria
académica do Campus}



