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RESOLUGAO N2 016 — CONSUPER/2017

Dispde sobre a Regulamentacdo de uso do
espaco fisico dos imoveis e dos bens do IFC,

O Presidente em exercicio do Conselho Superior do Instituto Federal
Catarinense — IFC, Professor Robert Lenoch, no uso de suas atribuicbes conferidas
pela Portaria n°® 295 de 26/01/2016, publicada no Diario Oficial da Uniao no dia
27/01/2016, e considerando:

I. O processo n? 23348.004483/2016-61;

II. Lei n® 4.320/1964;

lll. Lein® 6.120/1974,

IV. Lein® 9.636/1998;

V. Decreto-Lei n°® 9.760/46;

V1. Decreto n® 99.509/1990;

VIl. Decreto n® 3.725/2001;

VIIl.A decisao do Conselho Superior em reunido ordinaria realizada no dia 06 de
julho de 2017;

Resolve:
Art. 1° — APROVAR o0 Regulamento Interno sobre a autorizacao de uso 2 da
permissao de uso dos imdveis e bens pertencentes ao IFC para com terceiros na

forma do anexo desta resolucgao.

Art. 2° — Esta resolucao entra em vigor nesta data.

Reitoria do 1%\\ 6 degﬂh/g de 2017.
ROBERVLENOCH
Presidente do Conselfio Sdpen'or em Exercicio
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CAPITULO |
Das Disposicoes Iniciais

Art. 2° Esta resolugéo versa sobre a autorizagao/permissao de uso de espacos fisicos e
bens do IFC para terceiros, para fins de realizacao de eventos de curta e/ou longa duracao,
de natureza educacional, cultural, cientifica, esportiva, sindical, recreativa, concursos publi-
Cos, processos seletivos e demais eventos de interesse da comunidade escolar.

Art. 3° Entende-se por espagco fisico passivel da autorizagdo de uso e da permissao de
uso dos imoveis e bens pertencentes ao IFC para com terceiros, todo e qualquer ambiente
sob a administragao do IFC.

§1° Entende-se por bens passiveis das modalidades acima mencionadas, 0s imoéveis, 0s
conjunto de materiais, equipamentos, instrumentos e mobiliarios constantes no patrimonio
do espaco fisico cujo uso fora autorizado.

§2° £ vedada a autorizagao/permissao do uso de bens quando n&o realizada com o espaco
fisico em que o0s bens estao incluidos.

Art. 4° O uso de espacgos fisicos e bens por terceiros dependera de prévia
autorizacao/permissao de uso (Anexo | e I1).

§1° No caso dos espagos vinculados aos campus, & autorizagao/permissao de uso sera
concedida pela Diregao-Geral do campus.

§2° No caso dos espagos vinculados a Reitoria, a autorizagao/permissdo de uso sera con-
cedida pela Chefia de Gabinete.

Art. 5° A autorizagao/permisséo dar-se-a por periodos estabelecidos em horas, turnos ou
dias.

Art. 6° E vedada qualquer autorizagdo/permissdo de uso para eventos de natureza po-
litico-partidaria, religiosa, bem como para realizagao de jogos de azar.

Art. 7° Os eventos realizados ndao poderdo prejudicar o desenvolvimento das atividades
académicas ou comprometer a seguranga e integridade dos usuarios e do patriménio do
IFC.

Art.8 ° Entende-se por autorizacao de uso de bem publico como sendo um ato discri-
cionario, unilateral e precario pelo qual a Administragao Pulblica consente, de forma gratuita
Ou onerosa, que um terceiro utilize um bem publico por curta duracao e para fins priva-
dos.

§1° Ressalta-se que o carater precario do ato significa que é revogavel a qualquer tempo,
em virtude da propria discricionariedade da Administracdo, sem que assista ao autorizado
direito a indenizagao, salvo ressarcimento do valor pago por GRU.

§2° Sao bens passiveis de autorizagdo de uso, o conjunto de materiais, equipamentos,
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instrumentos e mobiliarios constates no patriménio do espaco fisico autorizado o uso.

Art.9° A permissao de uso ¢ ato também discricionario, unilateral e precario, pelo qual
a Administracao Publica faculta ao terceiro a utilizacdo de bem publico para fins privados.
mas, diferente do caso da autorizagao, tem natureza nao eventual, e sim de modo conti-
nuado.

Paragrafo unico: Quando houver mais de um interessado no uso da area, chedecendo
ao principio constitucional da isonomia que impoe a realizacao de procedimento administra-
tivo objetivo e impessoal, o critério a ser observado sera por ordem cronolégica de solicita-
cao.

CAPITULO Il
Dos espacos fisicos e bens para fins de uso eventual

Art.10 A listagem dos espagos fisicos e bens passiveis de autorizagao sera elaborada,
aprovada e divulgada:

I. Pelo Concampus, quando se tratar de espagos/bens dos campus;

Il. Pela Pré-Reitoria de Administragéo, quando se tratar de espagos/bens da reitoria.

Paragrafo unico: A atualizacao desta listagem se dara a qualquer tempo.

Art.11 A organizagao da agenda de uso dos espacos fisicos e bens devera observar o pla-
nejamento da utilizacdo do ambiente em funcao das atividades académicas e administrati-
Vas.

Paragrafo unico: O gestor responsavel pela analise do requerimento, em decisao mo-
nocratica, podera indeferir de imediato a solicitagcao da instituicao requerente, com a de-
vida justificativa, nao sendo necessario a abertura de processo administrativo tao pouco
registro no SIPAC.

Art.12 A manifestacao de interesse de uso do espaco fisico se dara sempre por escrito
para o responsavel pelo recebimento das solicitagbes, indicando 0s espacos e periodos de
utilizacao pretendidos.

Paragrafo unico: Serd computado para a memdria de calculo do valor apurado para per-
missao/autorizagao de uso oneroso, 0 tempo total do evento, que compreende entre o tem-
po preparativo, somado ao tempo da realizagdo do evento mais o tempo de finalizagao e
desmonte do preparativo do evento.

Art.13 O responsavel pelo recebimento das solicitacdes, e um representante da autorizata-
ria/permissiondria, designados nos termos de autorizagao/permissao (Anexos V. VI, VIl e
VII1), serdo responsaveis pelo acompanhamento e fiscaliza¢ao do uso.

Paragrafo Gnico: Serdo realizadas vistorias no momento do recebimento e entrega do
espaco fisico e bens, reduzindo-as a termo, conforme Termo de Vistoria e Relatorio de Visi-
ta (Anexo Il e 1IV), que devera ser anexado ao processo apos a utilizacao do espaco.

CAPITULO Il
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Das autorizacoes/permissoes de uso ndao onerosas

Art.14 Quando do interesse da instituicdo a cessao dos espacos podera ocorrer de forma
nao onerosa, para entidades publicas e Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Pu-
blico, sem fins lucrativos, devendo, nesse caso, ser firmado termo de autorizacao/per-
missao de uso nao oneroso (AnexoV e VI).

§1°. As instituicbes sem fins lucrativos devem comprovar sua filantropia através de docu-
mentagao comprobatoria, que dever juntada ao documento requerente.

§2°. Em contrapartida & autorizacao/permissao de uso nao oneroso, a institlicao
requerente se compromete a implementar agdes que visem a: divulgagao da instituicao, di-
vulgacao de ingresso, participagéo de alunos e servidores do IFC no evento, a ser realizado
ou outras contrapartidas que devem ser devidamente pactuados nos termos dessa resolu-
cao.

Art.15 O Termo autorizacao/permissao de uso nao oneroso sera elaborado medi-
ante processo administrativo e firmado:

|. Pela Diregao Geral, quando da cessao de espagos dos campus.

Il. Pela Chefia de Gabinete, quando da cessao de espacgos da reitoria.

Art. 16 Para a formalizagao do Termo de autorizacao/permissao de uso nao one-
roso, o setor responsavel pela gestao de contratos devera juntar os documentos necessa-
rios ao processo com numero gerado pelo SIPAC, conforme rol de documentos listados
abaixo, e seguir os tramites indicados no Anexo X desta Resolucgao.
a) Documento de solicitagdo da instituicdo requerendo o uso de espaco fisico dos
iméveis e de bens, constantes no patriménio do Instituto Federal Catarinense-IFC:
b) Termo de abertura de processo administrativo de autorizacdo/permissao de uso nao
oneroso emitido pelos gestores competentes (anexo 1);
c) Formulario de andlise de autorizagao/permissdo de uso oneroso ou nao emitido pe-
los gestores competentes (anexo 11);
d) Relatorio e Termo de vistoria (Anexo Il e 1V);
e) Termo de Autorizacdo/Permissao de uso nao oneroso, conforme anexo desta nor-
mativa(Anexo V e VI);
f) Documento oficializando a instituicao requerente sobre deferimento/indeferimento da
solicitagao (Anexo IX).

Paragrafo anico: O processo, devidamente autuado, dever ser arquivado e disponibili-
zados aos orgaos de controle interno quando solicitado.

CAPITULO IV
Das autorizagoes e permissoes de uso onerosa

Art.19 O Termo de autorizacao e permissao de uso oneroso sera elaborado me-
diante processo administrativo, devidamente autuado, e firmado:

I. Pela Diregao Geral, quando da cessao onerosa de espagos dos campus.

Il. Pela Chefia de Gabinete, quando da cessao onerosa de espacos da reitoria.
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Art. 20 Para a formalizagéo do Termo de Autorizacdo de Uso, o setor responsavel pela
gestao de contratos devera juntar os documentos Necessarios ao processo com nimero ge-
rado pelo SIPAC-IFC, conforme rol de documentos listados abaixo, e seguir os tramites indi-
cados no Anexo Xl desta Resolugao.

Documento de solicitagéo da instituicao requerendo o uso de espaco fisico dos imoveis e de
bens, constantes no patriménio do Instituto Federal Catarinense-1FC:

Termo de abertura de processo administrativo de autorizagdo/permissao de UsSO Oneroso
emitido pelos gestores competentes (anexo |);

Formulario de analise de autorizagao/permissdo de uso oneroso emitido pelos gestores
competentes (anexo I1);

Relatorio e Termo de vistoria (Anexo Ill e IV);

Pareceres técnicos relacionado a custo de espaco fisico e custos de utilizacao de: agua,
luz e manutengéo dos espacos, quando couber, conforme art. 21;

Documento oficializando a instituicdo requerente sobre deferimento/indeferimento da solici-
tacao (Anexo IX).

Termo de Autorizagao/Permissao de uso oneroso,conforme anexo desta normativa,e colher
as devidas assinaturas (Anexo VIl e VIII);

Juntar o comprovante de pagamento — GRU;

Paragrafo unico: O processo, devidamente autuado, dever ser arquivado e disponibili-
zados aos 6rgaos de controle interno quando solicitado.

§1°. Cabera ao Departamento de Administragao ou equivalente, a formalizacao do Termo
de autorizacao/permissao de uso oneroso, quando da autorizacao/permissao de
uso onerosa de espagos dos campus.

§2°. Cabera a Diretoria de Administracdo, a formalizacdo do Termo autorizacao/per-
missao de uso oneroso, quando da autorizagdo/permissao de uso onerosa de espacos
da Reitoria.

Art. 21 A contrapartida pelo uso eventual devera ser estipulada com base nos valores pra-
ticados no mercado em espagos semelhantes, inclusos os custos de agua, luz e manuten-
gao dos espagos.

§1°. Os valores de mercado deve ser estipulado por meio de parecer técnico de profissio-
nal ligado ao ramo imobiliario da regido (corretor de iméveis), do campus e/ou reitoria, com
o devido registro no 6rgao de classe.

§2°. Os valores relacionados aos custos de agua, luz e manutencao do espaco devem ser
estipulados pelo setor financeiro e/ou equivalente da instituicao.

Art. 22 O pagamento da contrapartida devera ser efetuado via Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), a ser providenciada pelo setor responsavel pela gestao de contratos do cam-
pus/reitoria (codigo n°® 28802-0).

Paragrafo primeiro: E expressamente vedado o parcelamento do pagamento.
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Art. 23 O prazo da comprovagao do pagamento da contrapartida prevista no termo admi-
nistrativo devera anteceder a data do evento.

Paragrafo Primeiro: A GRU deve ser quitada em até 3 (trés) dias Uteis antes da reali-
zagao do evento.

Art. 24 O IFC podera revogar o termo de autorizagdo/permissao de uso a qualquer tempo,
sem que assista a autorizataria/permissionaria o direito a indenizacéao de qualquer espécie.
assegurada a devolugao dos valores ja pagos de acordo com os tramites institucionais.

Art. 25 A ndo comprovagao do pagamento, conforme previsto no termo de
autorizagao/permissao de uso oneroso, acarretara sua resciséo tacita.

CAPITULO V
Da utilizacao dos espacos

Art. 26 Sao vedadas modificagdes de qualquer natureza nos espacos e/ou bens, incluin-
do a instalacao de equipamentos audiovisuais, salvo previsdo no termo de autorizacao/per-
missao de uso.

Art. 27 E vedada a utilizagéo do estacionamento dos campus/reitoria, salvo previsao no
termo de autorizagao de uso/permissao de uso.

Art.28 A emissao de som devera ficar restrita ao local do evento, em volume adequado, de
acordo com as normas previstas em legislagéo estadual e/ou municipal, bem como fica res-
trita poluicao visual de qualquer natureza, salvo indicagao do local da realizacao do evento.

Art.29 A autorizataria/permissionaria devera responder por quaisquer perdas ou danos
causados em decorréncia do uso dos espagos, ainda que involuntariamente, substituindo
e/ou reparando 0s bens/espagos em prazo que sera expressamente estabelecido.

Paragrafo 1° - O valor cobrado pelo dano sera estabelecido apds consulta a assisténcia
técnica e/ou especializada, ou valor de mercado, em caso de inoperancia ou dano irreversi-
vel ao equipamento.

Paragrafo 2° - O Autorizado que provocar danos ao patriménio do campus, sem o devido
ressarcimento, ficara impedido de realizar novos eventos até que os danos causados sejam
ressarcidos.

Paragrafo 3° - Os danos fisicos, morais e materiais causados a terceiros, relacionados ao
evento, sao de inteira responsabilidade do Autorizado.

Art.30 Quando autorizado a distribuicao gratuita de alimentos e bhebidas sera de inteira
responsabilidade dos organizadores, observadas as condi¢bes sanitarias e de higiene
quanto a manipulacao dos alimentos e bebidas a serem consumidas durante a realizacao
do evento, sendo expressamente vedado o consumo de bebidas alcoolicas e a comerciali-
zagao de alimentos e bebidas.
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Paragrafo Gnico: Todos os talheres, vasilhames e copos a serem utilizados pelos partici-
pantes do evento deverdo ser matérias nao cortantes, ficando vedada a utilizag@o de bebi-
das em garrafas de vidro.

Art.31 A limpeza do ambiente, pés-evento, sera de responsabilidade do requerente, sob
pena de impedimento de realizar novos eventos pelo periodo de 1 (um) ano.

CAPITULO VI
Das disposicodes finais
Art.32 Os casos omissos na presente Resolugédo serdo resolvidos pelo CONCAMPUS.
quando nos campus, e pela Chefia de Gabinete qguando na Reitoria.
Art.33 Os valores auferidos na primeira avaliagao, para autorizacao/permissao de uso
ONeroso, serao revistos anualmente e reajustados, em observancia a variagao do IGP-M ou

outro indexador oficial.

Art.34 Esta Resolugédo entrara em vigor a partir da data da sua publicacgéo.

Reitoria do IFC, 06 de julho de 2017.



